V souladu s boderd. 3, ¢l. 20 Statutu Vysoké Skoly hotelové v Praze 8, spolo. v plathném
zréni se vydava Knihovnfd knihovny Vysoké Skoly hotelove.

Knihovnitad schvalil:
doc. Ing. MiroslawCertik, CSc., jednatel spaieosti

Knihovnitad je @inny od 1. ledna 2012
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KNIHOVNiI RAD
KNIHOVNY VYSOKE SKOLY HOTELOVE V PRAZE

VSeobecna ustanoveni

Knihovna Vysoké Skoly hotelové (dale jen knihovn&H) je organizéni jednotkou
Vysoké Skoly hotelové v Praze 8, spol. sr. o.

Je evidovéana jako zakladni knihovna s odbornym dumfm fondem v evidenci
knihoven Ministerstva kulturyCeské republiky a jeji Gkoly stanovuje zékon
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provaziovéejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb.

Zakladni pojmy

Knihovni fond je soubor vdech knihovnich jednotdkré knihovna VSH zZstupiuje
svym uzivatelm prezegfini a absetni formou.

Knihovni jednotka je kazda samostatna evidovandikade z fondu knihovny VSH.
Je opatena razitkem skoly, signaturodjnpistkovymcislem acarovym kédem.
Prezeini vypij¢ka je vymjcka knihovni jednotky, kterou Ize uzit pouze v poo&th
knihovny VSH.

Absereni vypijcka dovoluje uzivat knihovni jednotku zatenych podminek i mimo
knihovnu VSH. Absetni vypijéka se vztahuje pouze k tésti knihovniho fondu,
ktera je k tomu uena.

Vypuj¢ni lhata je doba, po kterou smi uZivatel wgenou knihovni jednotku uZivat.
Vypijéni Ihatu stanovi knihovna VSH fpprovedeni vypjcky (viz. ¢l. 6, bod 7).

Registrace uZivatele, zpracovani a ochrana dsoich dat

. UZivatelé knihovny VSH jsou ra#eni do dvou skupin:

a) interni uZivatelé,
b) externi uzivatelé.

Internimi uzivateli se rozumi studenti a pracovrigiracovié pravnim vztahu k VSH,
externimi uzivateli jsou ostatni uzivatelé. UZilahe se fyzicka osoba stava registraci
v evidenci knihovny VSH (interni uZivatelé); nebegistraci v evidenci knihovny a
ziskanim pitkazu uZivatele knihovny (externi uzivatelé).



Registrace internich uZivatet studeni - plati po dobu studia, zastnané po dobu
trvani pracova pravniho vztahu. Registrace externich uzivajelplatnd po dobu 12
mésial od data registrace. Pokud neni registrace obnowemika. Nejpozgi k datu
konce registrace musi byt zavazky uzivatei& knihovre vyrovnany.

Registrace pro studenty a osoby v pragopravnim vztahu ke Skole je bezplatna. Pro
externi uzivatele je cena stanovendiloge tohotaradu.

Soutasti registrace je evidence osobnich dat uzZivatel®wzsahu pdebném pro
zajiseni  knihovnickych sluzeb. Data internich uZzivateljsou pejimana z
informaniho systému VSH. # zpracovani a uZiti osobnich dat se postupuje v
souladu se zakonein 101/2000 Sb. o ochramsobnich ud#éj Osobni data externich
uzivateli jsou ziskdvana na zakkagredloZeni piikazu totoZnosti (atansky pitikaz,

pas).

Registraci uzivatel souhlasi se zpracovanim svyabbrmich dat pouze procély
knihovny a potvrzuje, Ze je sezndmen s titatlem a Ze jej bude dodrZovat.

Sluzby uzivatetim

Knihovna VSH poskytuje vejné knihovnické a informtai sluzby a zpracovava
informani pozadavky svych uzivatel

Knihovni fond je pistupny prosednictvim elektronického knihovniho katalogu
KpwinSQL. Katalog je fistupny z internetovych stranek VSH v sekci Pralsiiy —
Knihovna — Vstup do knihovniho katalogu KpwinSQLifformainim systému VSH
je katalog pistupny pouze studeith a zamistnan@m Skoly).

Rezervaci knihovni jednotky uzivatel ¢ini tak, Ze na e-mail knihovny
(knihovna@vsh.cz) napiSe Zadost obsahujici nazéw kautora a firistkové ¢islo
svazku. V odpoddi obdrzi informaci, kdy je mozné knihu vyzvednauknihovre
VSH.

Prezegini vypijcky jsou poskytovany vSem uzivaiet. Knihovni jednotky smi
uzivatel pouzit ke studiu pouze v prostorach knityoskoly.

Absereni vypijcky jsou poskytovany pouze registrovanym uzivatel

Dlouhodobé vypj¢ky jsou umoziny pouze osobam v pracaigravnim vztahu k
VSH. Dlouhodobou vypjékou se rozumi vyigicka na dobu max. jednoho roku nebo
po dobu trvani pracovniho pém. Totéz plati i v fipac externich zagstnand. Po
této dolkd nebo ped ukomenim pracovépravniho vztahu musi byt viEeny
knihovni fond vracen do knihovny.

Meziknihovni vymijéni sluZzba je poskytovana pouze registrovanym ueitnat.
Knihovna VSH poskytuje sluzbu zasilani elektronidkyupominek viem uzivateh

po ukorgeni vymijcni lhaty. V takovém pipact se uzivatel vystavuje nebezjpe
vymahani poplatk z prodleni dle platného ceniku sluzeb knihovny.



9. Knihovna VSH umoifuje registrovanym uZivatiéin pouZivat vypdetni techniku
v knihovré nebo ve studovn Skoly. K dispozici jsou p#itacové terminaly s
pripojenim k internetu a kopirovaci stroj.

10.Knihovna VSH umoifuje uzivatelm za poplatek zhotovovat kopie knihovnich
jednotek, avSak vyhradnpro osobni pdebu uzivatele. # jiném uziti uzivatel
porusuje tento knihovritdd nebo Autorsky zakah 121/2000 Shb.

11.Knihovna VSH informuje o svych aktivitach na intetovych strankéach
www.vsh.cz/knihovna a v prostorach skoly.

Cl. 5 Prava a povinnosti uZivatei

1. Knihovna VSH slouzi fedevsim akademické obci VSH. Odborn#ejmost a ostatni
zajemci maji pistup ke knihovnim fondn knihovny formou prezemich gipadre
absexnich vypijcek.

2. UzZivatelé jsou povinntidit se timto knihovninitadem.

3. Uzivatelé jsou povinni chovat se v knih@viVSH wigi ostatnim navévnikam
ohleduplr.

4. K zakladnim povinnostem uzivatelpati vcasneé aradné pleni zavazk vaci
knihovré VSH. Poplatky z prodleni jsou stanoveny v Cenikplatki a placenych
sluzeb, ktery je folohou tohoto knihovnihéadu.

5. Za zvlast zavazné poruSeni knihovnih@du se povazuje nedovolené vyneseni
prezerni vypajcky z knihovny Skoly.

6. V knihovrg neni povolena konzumace jidla a ndipmjpouzivani mobilnich telefén

7. Pokud neméa uzivateli¢i knihovré vyparadany vSechny své zavazky, knihovnazm
odmitnout poskytovani svych sluzeb az do doby adstf tohoto nedostatku.

8. Knihovna VSH niize v gipadech uvedenych v bode€h5, 6, a 7 tohotsl. uzivateli
omezit nebo zcela zablokovat moznost vyuzivanthegiuzeb.

Cl. 6 Pajéovani knihovnich jednotek
1. Vypujéni protokol knihovny je automatizovén, evidencedjypk je elektronicka.

2. Knihovna gipravi uzivateli knihovni jednotku rezervovanou gtfednictvim e-mailu
vzdy do nasledujiciho oteviraciho dne knihovny #adpokladu, Ze je knihovni
jednotka dostupna. Provozni doba knihovny jefewena v knihovi, ve studova a
na webovych strankach knihovny.



UZivatel je povinen vratit vyigcenou knihovni jednotku ve stavu, v jakém si ji
vypajcil. PosSkozeni, zieni i ztratu je uzivatel povinen nahlasit a vznikiSkodu
nahradit. Za poSkozeni se povaZuje také podtrhawgugovani, viepovani listk
poSkozeni obalu knihy i znehodnoceafového kodu. O Zsobu nahrady rozhodne a
Ihttu stanovi pracovnik knihovny.

UZivatel neni oprawn zamj¢enou knihovni jednotkugpcovat jinym osobam.
Prezegini vypijéku musi uZivatel vratitied zaviraci hodinou knihovny VSH.

Knihovni jednotky rezervované préstinictvim e-mailové objednavky jsou
v knihovre piipraveny po dobu 2 dn Po uplynuti této doby je knihovni jednotka
zarazena zg do skladu knihovny.

Vypuj¢ni doba prezemich vymijcéek je omezena provozni dobou knihovny, u
absexnich vypijcek je standardnl mesic. U absetnich vypij¢ek je mozné vyggcni
dobu ogtovre prodlouzit, ale pouze paedchozi dohagls pracovnici knihovny.

Meziknihovni sluzby

Knihovna VSH zprosedkuje na zadost registrovaného uZivatele knihgeariotku z
jiné knihovny vCR, pokud tato neni dostupna v prazskych knihovnakhihovna
VSH na pozéadani jinych knihoven figtupni jejich registrovanym uZivadeh
knihovni jednotky, které nemaji ve vlastnich fortde&nihovni jednotky z fondu
knihoven vCR jsou fij¢ovany abseng, pokud fijéujici knihovna neusi jinak.

Poskytovani meziknihovnich sluzeb je z knihovedR; s vyjimkou pdizovani kopii,
bezplatné. Podle zak. 257/2001 mohou provozovatelé dozadanych knihoven
poZadovat Uhradu nakladna dopravu knihovniho dokumentu. Tato Uhrada bude
nasledd Uctovana uzivateli.

Poplatky za sluzby a nahrady Skody

Registrace internich uzivateV knihovre VSH je bezplatna. Externi uzivatelé jsdii p
registraci povinni uhradit registiai poplatek podle Ceniku poplétika placenych
sluzeb.

Pokud uzivatel nevrati ve stanovenéitéth absetni vypijcku, vznikda mu Wci
knihovrné zavazek ve forw poplatku z prodleni. VySi poplatku z prodleni stain
Cenik poplatk a placenych sluzeb. Zavazek vznika v den, ktergledd@ije po
skorteni vypijéni lhaty a pa@itd se za kazdy zapaty den. Dokud uZivatel své
zavazky nevyrovna, nebude mu um&im pijcovat si dalSi knizni tituly.

Vlastnické pravo k jednotkam knihovniho fondu knihp VSH je nepronditelné.
Pokud dojde ke ztrétnebo poskozeni knihovni jednotky, je uZivatel pewi toto

ohlasit. Knihovna ufednostiuje nadhradu Skody uvedenim ddvpdniho stavu —
zajisenim vytisku téhoz vydani. Pokud to neni moznée, éwita pozaduje finami



nahradu. VySi nahrady stanovi podle aktudlini tridey knihovni jednotky a jeji
dostupnosti pracovnice knihovny a provozditel.

5. Do doby vyeSeni nahrady 3Skody tbe knihovna VSH uZivateli pozastavit
poskytovani sluzeb.

Cl. 9 Zawere&na ustanoveni

1. Knihovnitad knihovny VSH je k dispozici k nahlédnuti v kniim i studovié VSH a
na internetovych strankach www.vsh.cz//knihovikaihovni fad je zvéejrén v
aktualnim zani.

2. Nedilnou sotasti knihovnihd@adu je giloha - Cenik poplatka placenych sluzeb.

Schvalil:

doc. Ing. MiroslawCertik, CSc.
jednatel spolénosti



Priloha - Cenik poplatki a placenych sluzeb

1. Reqgistrace

Interni uzivatelé bez poplatku
Externi uzZivatelé 300 &rok

2. Poplatky z prodleni, ztrata knihovni jednotky
Absereni vypijcka 5 Ke/den 3
Manipul&ni poplatek za likvidaci Skodyipztrag knihovni jednotky stanovi VSH
podle aktualni ceny knihovni jednotky.

3. Reprografické sluzby

Kopie jednostranna A4 1,-K

Kopie oboustranna A4 2,<K
Kopie jednostranna A3 2,-K
Kopie oboustranna A3 4,<K

4. Meziknihovni sluzby

Ceny za tuto sluzbu se odviji podle aktualniholaezprostedkujici knihovny. Tyto
poplatky jsou shodné pro vSechny uZivatele knihowpgoké Skoly hotelové v Praze.



