Provozni rad Studovny Vysoké skoly hotelové v Praze

Poslanim Studovny Vysoké skoly hotelové v Praze (dale jen studovny) je poskytovat

informacni a knihovnické sluzby na urovni souc¢asnych poznatkd a novych trendd ve

sdileni informaci.

Mezi zakladni poskytované sluzby patfi:

- vypUjcni sluzby prezencni (tj. literatura urcena ke studiu v prostorach studovny)

- prodej skript a odborné literatury

- informacni sluzby

- vyuziti PC terminalQ pro psani text( a k pfistupu na internet

- vyuziti tiskarny (samoobsluzné, za poplatek). Studenti kazdoroc¢né vzdy k zacatku
nového Akademického roku ziskdvaji kredit v hodnoté 200,- K¢ pro tisk
semindrnich, bakalarskych a diplomovych praci. Pokud tento kredit vyCerpaji,
mohou si nechat dobit kredit pro tisk u obsluhy studovny. Minimalni vklad po
vyCerpani volného kreditu je 100,- K¢.
Tisk je zpoplatnén ndsledovné: 1 strana - jednostranny tisk 1,- K& oboustranny
tisk 1,50,- K¢.

- kopirovaci sluzby (samoobsluzné, s pouZzitim karty za poplatek). Kopirovani je
zpoplatnéno ndasledovné: 1 strana A4 1,- K¢, 1 strana A3 2,-K¢.

Pfistup do prostor Studovny VSH je povolen pouze internim uZivateldm (studenti

véech ro¢nikG a obord VSH, studenti 4. ro¢niku Prvni soukromé hotelové gkoly,

ucitelé VSH a Prvni soukromé hotelové 8koly). V pFipadé pochybnosti miize pracovnik

studovny pozddat o predlozZeni identifikacniho nebo studijniho prikazu.

V prostoru studovny jsou studenti povinni dodrzovat poradek a Cistotu.

Ve studovné je zakazano pouzivat mobilni telefon a vnaset do studovny potraviny a

napoje.

UZivatel ma prdvo obsadit pouze jedno studijni misto.

UZivatelé studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim,

neposkozovat zatizeni studovny a fidit se pokyny pracovnikd studovny.

UZivatel studovny ma prdvo vyuzivat ke studiu knihy, ¢asopisy, volné pfistupné fondy,

dokumenty z pfiru¢niho fondu a dal$i materidly ve volném vybéru, a na vyzadani také

publikace z pfiruéni knihovny a materidly ulozené ve skladu knihovny. Je vsak

zakazano tyto materialy ze studovny vynaset.

Studijni materidly slouzi predevsim k prezenénimu studiu. Prostudované materidly

uzivatel odkldada na vyhrazend mista, dokumenty vypujcené z pfiru¢niho fondu

(uzamcena literatura) vrati pfimo pracovniku studovny.

UZivatelé jsou povinni chranit dokumenty pred poskozenim, nesméji je

znehodnocovat, napf. vpisovanim poznamek, zvyrazfovanim textu a vytrhavanim

stranek. PIné zodpovidaji za pfipadné poskozeni dokument(. V pfipadé zjisténého

poskozeni bude pozadovana nahrada v plném rozsahu.

Samoobsluzné kopirovani z knih, ¢asopist a jinych informacnich prament je moiné

pouze pro vlastni potfebu a v souladu s ustanovenimi Autorského zakona.

PocitaCové termindly umisténé ve studovné slouZi k psani seminarnich, zavérec¢nych

bakalarskych, diplomovych a obdobnych praci, dale k pristupu na skolni server Evist a

k ziskavani informaci potfebnych ke studiu. Kazdy uZivatel ma pro své studijni

potfeby prostor na serveru ve velikosti 30 MB. Uzivatel se ktomuto prostoru



prihlasuje prostfednictvim kédu studenta (viz. Studijni prikaz) a vlastniho zvoleného
hesla.

e Uzivatellm neni povoleno vyuZivat PC termindly k nestudijnim ucelim, stejné tak
zabavnému surfovani a hrani her. V pfipadé nedodrzZeni tohoto nafizeni ma pracovnik
studovny oprdvnéni docasné omezit doty¢nému uzivateli jeho pfistupova prava.

* UZivatel neni opravnén provadét jakékoliv zasahy do HW a SW, které by mély vliv na
provoz PC termindlu nebo sité. Za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni
technikou je pIné odpovédny uZivatel, ktery skodu zpUsobil.

* V pfipadé potreby je zaméstnanec studovny opravnén stanovit asovy limit prace na
PC.

e Pokud uzivatel zjisti pfi vyuZivani knihovnich dokumentl a vypocetni techniky
jakékoliv poskozeni nebo zavady je povinen toto neprodlené ohlasit sluzbé.

eV pfipadé podezieni na vynaseni internich a knihovnich material( ze studovny muze
byt uZivatel podroben kontrolnim opatfenim (obsluhou studovny, pfripadné
privoldnim statutarnich zastupct VSH &i Policie CR).

e UZivatelé mohou Ustné ¢i pisemné doporucit doplnéni informacnich fondd knihovny
novymi zdroji a prameny.

» Uzivatel studovny, ktery poru$uje ustanoveni Provozniho fadu Studovny VSH mize
byt docasné nebo trvale omezen v uzivatelskych pravech.

e  Pracovnici studovny neruci za vnesené, odlozené, pripadné zapomenuté véci.

* Provozni doba studovny je stanovena nasledovné:

Pondéli 8:00 — 18:00
Utery 8:00 — 18:30
Stieda 8:00 — 18:00
Ctvrtek 8:00 — 18:30
Patek 8:00 - 14:30

* Provozni doba pro vypUQjcky v knihovné a prodej skript:

Pondéli — Ctvrtek 10:00 — 16:00
Patek 10:00 — 12:00

Tento provozni rad nabyva platnosti dne 1.11. 2008.



